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مدختسم ليلد :ةقيثولا عون

1.0 :رادصلإا مقر



ةــــــــــمدقلما

 لىإ لوخدلا ةيلآ حشريو ،»ل=عأ دمتعم ةباوب« مادختسلا اعًجرم ليلدلا اذه دعُي

 ىدــل مهتايوــضع تلااــحو اــهيفظوم تاــنايب ةــعباتمو ةأــشنلما راــيتخاو ةــباوبلا

.^سدنهملل ةيدوعسلا ةئيهلا

 ةـحاتلمافئاـظولا /ـب لـقنتلا نـم لوّـخلما مدختـسلما /ك- لىإ ليلدلا فدهيو

 تاـنايب لىإ ًلاوـصوو ،/فظوـلما ةـMاقو تاـمولعلما ةـحول نـم اًءدـب ؛ةباوبلا في

 تايحلاـــص بـــسحب تاـــمولعلما رـــهظتو .ريراـــقتلاو ةـــيراجتلا ةطـــشنلأاو ةأـــشنلما

 ةطبترلما رداصلما في تانايبلا رّفوتو مدختسلما
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ققــــحتلاو لوــــخدلا لـــــيجست

 لـثملما ةـيوه نـم قـقحتلل /تلحرـj "لiـعأ دـمتعم ةـباوب" مادختـسا ةـلحر أدبت

.هتايحلاصبةطبترلما تانايبلاو تآشنلما لىإ لوصولا ةحاتإ لبق ،ةأشنملل يماظنلا

يماظنلا لثملما تانايب لاخدإ :لىولأا ةلحرلما

 ةـيمقر ةغيـصب ةـماقلإا مـقر وأ يماـظنلا لثمملل ةينطولا ةيوهلا مقر لخدأ1.

.ةحيحص

 ققحتلا لiكتسلا ةيسنجلا ترخا ، يماظنلا لثمملل ةماقلإا مقر مادختسا دنع2.

.حيحص لكشب تانايبلا طبرو

."ققحتلا زمر لاسرإ" لىع طغضا3.

اا



لاوجلا زمرب ققحتلا :ةيناثلا ةلحرلما

.يماظنلا لثمملل شربأ في لجّسلما لاوجلا مقر لىإ OTP ققحتلا زمر لسرُي1.

.ققحتلا ما-لإ صصخلما لقحلا في زمرلا لخدأ2.

 ،يماــظنلا لــثملما تايحلاــصب ةــطبترلما تآــشنلما رــهظت ،قــقحتلا حاــجن دــعب3.

.ةعباتملل ةبولطلما ةأشنلما رايتخا نك�و

تاــظحلام

.ماظنلا طباوض قفو هلاسرإ ةداعإ نك�و ،ةدودحم ةدلم حلاص ققحتلا زمر•

يماــظنلا لــثملما ةــيوه نــم قــقحتلا دــعب لاإ ةــباوبلا لىإ لوخدــلا متــي لا•

.حاجنب ققحتلا زمر لاخدإو
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ةأــــشنلما راـــــيتخا

 لوـصولا ةيحلاـص مدختـسلما كـل� يتلا تآشنلما ةباوبلا ضرعت ،ققحتلا حاجن دعب

.ةقحلالا تاحفصلا عيمج في رهظت يتلا تانايبلا ةأشنلما رايتخا ددحيو .اهيلإ

:ةيلاتلا تاوطخلا عبتا ،ةأشنلما رايتخلا

.كب ةصاخلا لوصولا ةيحلاصب ةطبترلما تآشنلما ةMاق ضرعتسا1.

 وأ ةقلاعلاعونو لجسلا ةلاح لثم ،ةأشنم لكل ةحاتلما ةيفيرعتلا تانايبلا عجار2.

.ةيحلاصلا

.اهتعباتم في بغرت يتلا ةأشنلما ترخا3.

.ةددحلما ةأشنلماب ةصاخلا تامولعلما ةحول لىإ لقتنت ،رايتخلاا دعب4.

تاــظحلام

.ةحاتلما تانايبلا ثدحأ ضرعل ةجاحلا دنع تآشنلما ةMاق ثيدحت نك�•

اا
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ةـــــيسيئرلا تاـــمولعلما ةـــــحول

 نع اعًيسر اصًخلم ضرعتو ،ةأشنلما رايتخا دعب ةيادبلا ةطقن تامولعلما ةحول لث-

.ةدحاو ةشاش نم اهب ةطبترلما تاشرؤلماو تايوضعلا تلااحو /فظولما

:ليي اV مايقلا كنكR ،تامولعلما ةحول للاخ نم

 تفراـش ،ةيراـس :ةيوـضعلا تلااـحو /فظوـملل ةـيلiجإ تاشرؤم لىع علاطلاا1.

 .لجسم �غو ،ةيوضع لاب لجسم ،ةيهتنم ،ءاهتنلاا لىع

 تايوـضعلا عـضو ةملاـس ىوتسم لىع فرّعتلل يصربلا لاثتملاا شرؤم ةعباتم2.

 .ةعيسر ةروصب

 /فظولما ةMاق لثم ،ةعيسرلا تاءارجلإا لىإ لوصولاو ةطشنلأا رخآ ةعجارم3.

.ريدصتلاو ريراقتلا وأ
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نــــــيفظولما ةـــــHاق

لىإ لوــصولاو ،ةأــشنلما يفظوــم عــيمج تاــنايب ضرــع /فظوــلما ةــMاق حيــتت

.ةيفصتلاو ثحبلا تاودأ للاخ نم ةبولطلما ةيوضعلا ةلاح وأ فظولما

:ليي اV مايقلا كنكR ،ةحفصلا هذه للاخ نم

 ةيوـضعلا مـقر وأ ،ةماقلإا وأ ةيوهلا مقر وأ ،فظولما مسا مادختساب ثحبلا1.

 .ةحاتلما تانايبلا بسحب

 .ةعباتم لىإ جاتحت يتلا تلااحلا زييمتل ةيوضعلا ةلاح بسح ةMاقلا ةيفصت2.

 .ةيوضعلا ءاهتنا خيراتو ةلاحلاو صصختلاو ةيوضعلا عون لىع علاطلاا3.

 لىإ /فظوــلما ةــMاق ريدــصت وأ ،هليــصافت لىــع علاــطلال فــظولما فــلم حتــف4.

Excel فلم
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ةــــيوضعلاو فـــظولما لـــيصافت

 ةــئيهلا ىدــل هتيوــضعو ةــينهلما هــتانايبب فــظولما تاــنايب ةحفــصلا هذــه طبرــت

.لياحلا هعضو نع ةحضاو ةروص ميدقتل ،/سدنهملل ةيدوعسلا

:ليي اV مايقلا كنكR ،ةحفصلا هذه للاخ نم

 بــسحب ،اــهخيراوتو اــهمقرو اــهتلاحو اهفينــصتو ةيوــضعلا عوــن لىــع علاــطلاا1.

 .ةحاتلما تانايبلا

 .فظولماب /طبترلما صصختلاو ةينهلما ةجردلا ةعجارم2.

 .اهرفوتدنع لصاوتلا تانايبو ةيفيظولاو ةيصخشلا تانايبلا لىإ لاقتنلاا3.

 .ةعباتم لىإ جاتحت وأ ةيراس هتيوضعو لاًجّسم فظولما ناك اذإ ام ةفرعم4.
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 ةــــيمسرلا ةأــــشنلما تاــــنايب

 اـهتعجارم حيـتتو ،يراـجتلا لجـسلاب ةـطبترلما ةأـشنلما تانايب ةحفصلا هذه ضرعت

.ةجاحلا دنع اهثيدحتو

:ليي اV مايقلا كنكR ،ةحفصلا هذه للاخ نم

 ،لاـلماسأرو »وناقلا لكشلاو نايكلا عونو يراجتلا لجسلا ةلاح لىع علاطلاا1.

 .هرفوت دنع

 ردــصمو تايحلاــصلاو ةــيراجتلا ةطــشنلأاو لــصاوتلا تاــنايبو ناوــنعلا ةــعجارم2.

 .ةصصخلماتابيوبتلا للاخ نم تانايبلا

 .تامولعلما ةثادح لىع ةظفاحملل طبترلما ردصلما نم ةأشنلما تانايب ثيدحت3.
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 ةأـــشنملل ةــيراجتلا ةــطشنلأا

:ليي اV مايقلا كنكR ،ةحفصلا هذه للاخ نم

 .ةحضاو تاقاطب في ةأشنملل ةلجسلما ةيراجتلا ةطشنلأا لىع علاطلاا1.

 .ةحاتلما يراجتلا لجسلا تانايب قفو ةأشنلما لiعأ قاطن لىع فرّعتلا2.

.ةعباتلما قايس ةرداغم نود ةأشنلما تانايبتابيوبت ةيقب لىإ عوجرلا3.

 اـهتعجارم حيـتتو ،يراـجتلا لجـسلاب ةـطبترلما ةأـشنلما تانايب ةحفصلا هذه ضرعت

.ةجاحلا دنع اهثيدحتو




